附三：
溧阳市立达安装工程有限公司商务礼品与第三方差旅、餐饮申请表
表QG/LD.BG005-02-2017
	申请事项： □礼品赠送            □餐饮招待             □第三方差旅

	申请人姓名
	所属部门
	岗位/职务

	
	
	

	第三方接收人姓名
	所在单位/职务
	与溧阳立达的关系（客户、潜在客户或其他）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	礼品/餐饮招待/第三方差旅具体信息
	□商务礼品，请注明拟赠送具体物品：                       
□第三方差旅，请注明拟申请费用：住宿：                   

 交通：              差旅中所含餐费：                    
□招待餐饮，请注明拟申请费用：                           

□其它：                                                 

                                                               

	礼品/餐饮招待/第三方差旅金额价值
	人均金额：      第三方人数：             第三方人员涉及的总金额：

	公司陪同人员（如有）
	人均金额：     公司陪同人员人数：        公司陪同人员涉及总金额：

	礼品/餐饮招待/第三方差旅活动总金额
	
	所需最终审批人
	□总经理 

□合规官或副总经理
□作业部/项目部负责人

	提供礼品/餐饮招待/第三方差旅用途
	· 产品或服务的促销、展示或说明
· 合同的谈判或执行
· 有关以上情况的项目或活动
· 人脉网搭建
· 其它，请详细说明：                                    


	其它情况说明（计划赠送日期，频次等）
	

	部门领导审批意见
	

	合规监察官或副总经理审批意见
	

	总经理审批意见
	


