附二：
溧阳市立达安装工程有限公司
商务礼品与第三方差旅、餐饮审批权限一览表
    表QG/LD.BG005-01-2017
	建议提供的商务礼品
	建议的接收人
	具体审批标准
	所需的审批
	备注

	带LOGO的标识物品及其他物品
	任何第三方
	人均价值≤150元
	●副总经理
	

	
	
	人均价值＞150元
	●合规监察官
●总经理
	

	第三方差旅
	与公司商业目的相关的第三方及政府官员
	全部
	●合规监察官
●总经理
	总公司支付费用时

	
	
	全部
	●作业部/项目部经理
●合规监察官
●总经理 
	作业部/项目部支付费用时


	餐饮及其他
	与公司商业目的相关的第三方及政府官员
	全部
	●合规监察官
●总经理
	总公司支付费用时

	
	
	人均价值≤300元或每场次总计金额≤1200元
	●作业部/项目部经理
●合规监察官
	作业部/项目部支付费用时

	
	
	人均价值＞300元或每场次总计金额＞1200元
	●作业部/项目部经理●合规监察官
●总经理
	


相关说明：
1、第三方差旅指在有限的情形下，公开而透明地为第三方支付旅行费用，但旅行费用支付的金额与频率应合理，且与合法的本公司业务活动相关。
2、如果是公司内部人员差旅，直接按照公司财务审批流程执行，不需要事先合规审批。
3、餐饮在此处的合规审批主要是指有外部第三方参加的用餐招待活动。
4、本表总公司和作业部/项目部以费用支付来源界定。
5、公司的商务礼品、第三方差旅和餐饮申请表参见附表二。
